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 操作画面はバージョンアップ等により変更される場合がございますのでご了承ください。 

 

最終更新日：2024/1/24 

 

 

デモサイト URL https://kouminkan.c-3.jp/demo 

  

https://kouminkan.c-3.jp/demo


ログイン 

 

ログインページ https://kouminkan.c-3.jp/demo/login_demo 

ユーザー名：test / パスワード：passtest 

 

ダッシュボード 

 

ログイン後、最初に表示されるページです。 

左のメニューから各種操作をおこないます。 

https://kouminkan.c-3.jp/demo/login_demo


ログアウト 

 

管理画面の右上の「こんにちは」という文字にマウスを重ねると、「ログアウト」が表示

されます。 

※作業が終了した場合、必ずログアウトをするように心がけてください。 

 

  



施設予約 

 

「施設予約」をクリックすると、施設予約管理メニューが表示されます。 

はじめて追加する場合は「新規投稿を追加」ボタンをクリックしてください。 

 

 

投稿画面が表示されます。 

設定する箇所は下記の 4 つです。 

① タイトル 

② パーマリンク 

③ 施設予約 

④ 公開日 



 

① タイトルを入力します。 

※必ず半角で〇〇〇〇/〇〇/〇〇のような形で入力してください。 

例：2024年2月6日の施設予約ページを作成する場合は「2024/02/06」と入力する 

 

② 「パーマリンク」にタイトルと同じ日付を入力します。 

2024/02/06とタイトルを入れた場合、自動で「2024-02-06」と設定されますが、もしパー

マリンクがこの形以外になった場合は「編集」ボタンをクリックし、 

半角で「〇〇〇〇-〇〇-〇〇（例：2024-02-06）」となるように入力してください。 

 

③施設予約の隣の「読込」ボタンをクリックすると、施設名と予約枠の表が表示されま

す。各枠の予約状況をそれぞれ選択します。 

 

④ 「公開日時」にタイトルと同じ日付を入力し、「OK」ボタンをクリックします。 

※公開日時とカレンダー表示が紐付けされているので、公開日時をタイトルと同じ日付に

しないとカレンダーに表示されません。 

 

以上が設定できたら「公開」もしくは「予約投稿」をクリックします。予約投稿ボタンは

実際には公開されますので、そのままクリックいただいて問題ありません。 

 



 

公開した日にちが一覧に追加されています。 

予約状況を更新したい、修正する場合は日付をクリックすると編集ページに移動します。 

修正後、「更新」ボタンをクリックすることで情報が最新のものに上書きされます。 

 

複製 

 
作成した日にちをもとに複製することも可能です。タイトルにマウスを重ねると「複製」が

表示されますのでクリックします。 



 

下書きの状態で複製されますので、タイトルをクリックして編集画面に移動し、タイトル、

パーマリンク、施設予約、公開日を修正し公開します。 

 

削除 

 
削除したい日にちにマウスをのせると「ゴミ箱へ移動」と表示されるのでクリックします。 

削除をするとカレンダーの該当日の情報がなくなるためリンクが切れ、クリックできない

ようになります。 

 

 

  



受信メッセージ 

 

送られた予約申込メールは管理画面より確認できます。 

「Flamingo」-「受信メッセージ」をクリックし、「施設予約申込」を選択し「フィルター」

をクリックします。 

 

見たいメッセージにマウスを重ね、「表示」をクリックします。 



 

申込メールの内容が確認できます。 

 


